MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR]

RESOLUCAO N° 35 DE 29 DE SETEMBRO DE 2017.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO — IFRJ,
nomeado pelo Decreto de 06 de maio de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido, de 07
de maio de 2014, empossado no Ministério da Educacéo no dia 14 de maio de 2014, no
uso de suas atribuigcbes legais e regimentais, e, tendo em vista o Memorando Eletrénico
n°® 5001/2017/Proppi-Adj e a Resolugédo n°® 17 de 21 de julho de 2010,

RESOLVE:

1 - Aprovar, ad referendum, a atualizacdo do Regulamento Geral dos Cursos de Pos-
Graduacdo Stricto Sensu no ambito do Instituto Federal de Educagfo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
de Janeiro — IFRJ, conforme anexos a esta Resolucéo;

2 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposi¢des
em contrario.

D (Y

PAULO ROBERTO DE A}SSIS PASSOS
Presidente




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

Anexo a Resolucao n° 35 de 29 de setembro de 2017.

REGULAMENTO GERAL DA
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
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REGULAMENTO GERAL DA POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

TITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES
CAPITULO | - DA CONSTITUICAO E DOS OBJETIVOS
CAPITULO Il - DA IMPLANTACAO E DO OFERECIMENTO

TITULO Il - DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE
CAPITULO | - DO COLEGIADO

CAPITULO Il - DA COORDENAGCAO

CAPITULO Il - DO CORPO DOCENTE

CAPITULO IV — DA SECRETARIA ACADEMICA DE POS-GRADUACAO
CAPITULO V - DO CORPO DISCENTE

TITULO lIl - DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO | - DA ESTRUTURA CURRICULAR

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE ADMISSAO E MATRICULA
CAPITULO Il - DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

CAPITULO IV — DO SEMINARIO DE ACOMPANHAMENTO DA POS-GRADUACAO
CAPITULO V — DO EXAME DE QUALIFICACAO

CAPITULO VI — DO TRABALHO FINAL DE MESTRADO E DE DOUTORADO
CAPITULO VII - DA OBTENCAO DO GRAU E EXPEDICAO DE DIPLOMA

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS
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REGULAMENTO GERAL DA POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

TITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. Os cursos/programas de pos-graduacao stricto sensu do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) serdo regidos pelo disposto
neste Regulamento, tendo em vista o Decreto n° 5773, de 09 de maio de 2006, o Decreto
n° 6.303, de 12 de dezembro de 2007, a lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, a lei
12.772, de 28 de dezembro de 2012, e a Portaria n°388, de 23 de marco de 2017,
atendendo as exigéncias e recomendacdes contidas nas legislacdes da Coordenacéo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e em seus documentos de
areas, respectivamente.

§ 1°. Os cursos/programas de pés-graduacao stricto sensu constituem-se de cursos de:

Mestrado profissional: com o objetivo de aprofundar os conhecimentos
cientificos, culturais, artisticos e/ou tecnologicos adquiridos na graduacéo,
propondo solugdes para os problemas identificados no meio produtivo e/ou mundo
do trabalho por meio da analise e do desenvolvimento de novos processos ou
produtos tecnoldgicos, resultando na elaboracéo e na apresentagcédo de um trabalho
monografico original, que descreve a forma como a producéo técnica, tecnoldgica
e/ou cultural foi elaborada, com formato definido pela norma de cada curso.

Mestrado académico: com o objetivo de aprofundar os conhecimentos cientificos,
culturais, artisticos e/ou tecnolégicos por meio de um estudo tedérico, empirico,
pratico ou metodologico, com base em um referencial teorico, tendo como
finalidade a elaboracado e a apresentacao de uma dissertacdo de conteudo original.

Doutorado: com o objetivo de produzir novos conhecimentos cientificos, culturais,
artisticos e/ou tecnoldgicos por meio de um estudo tedrico, empirico, pratico ou
metodolégico, com base em um referencial teorico, tendo como finalidade a
elaboracdo e a apresentacdo de uma tese académica que signifique contribuicdo
original para o campo de conhecimento pertinente.

Doutorado profissional: com o objetivo de capacitar profissionais qualificados
para o0 exercicio da pratica profissional avancada e transformadora de
procedimentos, de modo a atender demandas sociais, organizacionais ou
profissionais e do mercado de trabalho; transferir conhecimento para a sociedade,
atendendo demandas especificas e de arranjos produtivos com vistas ao
desenvolvimento nacional, regional ou local; promover a articulagéo integrada da
formacao profissional com entidades demandantes de naturezas diversas, visando
melhorar a eficacia e a eficiéncia das organizac¢des publicas e privadas por meio da
solucdo de problemas e geracdo e aplicacdo de processos de inovacao
apropriados; e contribuir para agregar competitividade e aumentar a produtividade
em empresas, organizacdes publicas e privadas.
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§ 2° Os cursos/programas de pés-graduacgdo stricto sensu deverdo ser identificados
pela area de conhecimento, tomando como base a tabela definida pela Coordenacédo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

§ 3° Os cursos/programas de poés-graduacgdo stricto sensu serdo oferecidos aos
portadores de diplomas de graduacdo tecnoldgica, bacharelado ou licenciatura,
respeitando-se 0s pré-requisitos estabelecidos nos editais de sele¢do, nas normas e nos
projetos pedagogicos dos cursos.

§ 4°. Os cursos/programas de pos-graduacao stricto sensu deverdo ter no minimo 24
créditos, contabilizando ao menos 360 horas. Cada crédito sera equivalente a 15 horas-
aula.

Art. 2°. Os cursos/programas de pos-graduacéao stricto sensu do IFRJ tém o objetivo de
complementar, ampliar e aprofundar o nivel de conhecimento teoérico, préatico e/ou
empirico nas areas do saber, promovendo competéncia pedagdgica, ética e cientifica,
contribuindo para a formacdo de docentes, pesquisadores e profissionais capazes de
produzir conhecimento nos respectivos campos.

Art. 3°. Os cursos/programas de pos-graduacdo stricto sensu serdo oferecidos pelo
IFRJ, de forma exclusiva ou por convénio especifico firmado com outra Instituicdo, na
forma estabelecida pela CAPES.

§ 1°. Os cursos/programas de pos-graduacgédo stricto sensu oferecidos exclusivamente
pela Instituicdo deverdo ser gratuitos, enquanto os demais programas dependerdo dos
termos do convénio firmado.

§ 2°. Os poderes e as atribuicbes das partes envolvidas serdo definidos pelos termos
do convénio, cabendo sempre ao IFRJ a responsabilidade de acompanhamento das
atividades académicas do curso, por meio da Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagédo e Pos-
graduacéo (PROPPI) ou de comisséo designada para esse fim.

§ 3°. O curso podera ser oferecido na modalidade Ensino a Distancia (EAD), desde que
cumpra as exigéncias minimas para funcionamento de um curso de pos-graduacao stricto
sensu, de acordo com a legislacdo do Ministério da Educacéo.

Art. 4°, Na organizacdo dos cursos/programas de pods-graduacdo stricto sensu serao
observados os seguintes principios:

I. Qualidade das atividades de ensino, investigacao cientifica e tecnologica, bem
como producéo cultural;

Il. Busca de atualizacdo continua nas areas do conhecimento estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ);

lll. Flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e éareas do
conhecimento;

IV. Integracdo com as atividades de Ensino de Graduagéo e de Educacéo Profissional
Técnica de Nivel Médio.
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CAPITULO Il
DA IMPLANTACAO E DO OFERECIMENTO
Art. 5° A criacdo de -cursos/programas de poés-graduacdo stricto sensu sera

condicionada a existéncia de infraestrutura fisica e de pessoal no campus que desejar
oferté-los.

§ 1°. Na analise para a criacdo de um curso/programa de pds-graduacao stricto sensu
deverdo ser levados em consideracdo 0s requisitos estabelecidos pela Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), a qualificacdo dos docentes e a
sua disponibilidade para orientagao.

§ 2°. Os cursos poderao ser oferecidos em parceria com polos estabelecidos em outros
campi do IFRJ, sendo considerado como polo o espaco fisico disponibilizado pelo campus
do IFRJ para a execucgao de pesquisa e orientacdo de alunos dos cursos stricto sensu, 0s
guais devem cumprir as exigéncias de infraestrutura, qualificacdo e distribuicdo da carga
horéaria do corpo docente previstas pela CAPES e descritas na horma do curso.

§ 3° A formacdo de cada polo serd regulada pela norma de cada curso, com um
namero igual ou superior a trés membros docentes.

§ 4°. As atividades de aula e a administragéo ficardo sob responsabilidade do campus
de origem do programa.

§ 5° O polo ter4d autonomia de requisitar auxilio a pesquisa junto aos oOrgdos de
fomento por intermédio do seu proprio campus, mantendo informada a coordenacgéo do
Programa ao qual esta associado.

Art. 6°. As propostas dos cursos/programas novos de poés-graduacao stricto sensu
serdo elaboradas com base no Aplicativo de Proposta de Cursos Novos (APCN)
disponibilizado pela CAPES.

§ 1°. Os interessados na criacdo do curso/programa deverdo consultar a Direcdo Geral
do Campus sobre a possibilidade de implantacao.

§ 2°. A Direcao Geral do Campus deve encaminhar a PROPPI:

I. Minuta da proposta contendo a identificacdo do curso, justificativa, objetivos,
infraestrutura do campus e perfil do corpo docente;

Il. Nos casos onde ocorra a participacdo de docentes de outros campi, devera ser
encaminhada a PROPPI uma declaracdo da Direcdo Geral do Campus onde o
docente atua, disponibilizando a sua carga horaria para atuar no programa (modelo
em Anexo |);

[ll. Ata de aprovacao da minuta da proposta pelo CoCam;

IV. Indicacdo de nomes para compor a comissao de elaboragéo do projeto pedagogico
do curso;

V. Carta de garantia de implantacao e oferecimento do curso.

8§ 3°. Apo6s andlise da PROPPI, e caso o parecer seja favoravel, sera emitida pelo
Gabinete do Reitor uma portaria com os nomes dos integrantes da comisséo de trabalho,
para fins de elaboracédo do projeto pedagdgico do curso (PPC).
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§ 4° Durante a elaboragédo do PPC, a comissdo devera levar em consideracdo as
seguintes etapas:

I. Realizacédo de disciplinas obrigatorias e optativas para dar subsidios a construcéo
do trabalho de pesquisa;

Il. Escolha do orientador;
lll. Definicdo das linhas e projetos de pesquisa do curso/programa,;

IV. Apresentacdo de seminario de acompanhamento do desenvolvimento do projeto de
pesquisa;

V. Apresentacdo do exame de qualificacdo de mestrado ou de doutorado;

VI. Realizagdo de disciplinas de dissertacdo de mestrado ou de tese de doutorado,
como mecanismo de manutencao do vinculo do aluno com a instituicao;

VII. Apresentacdo da dissertacdo de mestrado ou da tese de doutorado acompanhadas
da eventual producéo técnico-tecnoldgica e/ou cultural,

VIII. Apresentagao do produto final, no caso dos mestrados profissionais;
IX. Descricdo do processo seletivo.

§ 5° Apls andlise da PROPPI, e caso o parecer seja favoravel, o PPC seguird para
analise técnica e emissao de parecer de cada um dos 0rgaos na seguinte sequéncia:

I. Colegiado do campus (CoCam);
Il. Conselho Académico de Pesquisa, Inovacao e Pés-Graduacao (CAPOG);
[ll. Conselho Superior (ConSup).

Art. 7°. Somente ap0s a aprovacdo do projeto pedagogico do curso (PPC) de pés-
graduacdo stricto sensu pelo Conselho Superior do IFRJ, a proposta devera ser redigida
pelo presidente da comissdo e encaminhada pela PROPPI a CAPES, anexando o0s
documentos exigidos no APCN no momento da submisséo do curso.

Paragrafo unico. O programa de pés-graduacdo stricto sensu sé podera ser iniciado
apos a aprovacao do Conselho Superior (ConSup) e da CAPES.

Art. 8°. ApGs a aprovacdo do curso/programa stricto sensu pela CAPES, o0 processo
deverd ser encaminhado a Direcdo de Gestdao Académica (DGA), para que seja
providenciado o seu cadastramento no Sistema de Gestdo Académica, seu registro e 0
arquivamento dos seus documentos legais na Secretaria de Pos-Graduacao do respectivo
campus.

Paragrafo anico. O coordenador do curso/programa de poés-graduacdo stricto sensu
devera:

I. Instituir o Colegiado de Curso (CoCur);

II. Providenciar a norma do curso/programa, devendo constar 0os processos de
admissao, a organizacao didatica, a constituicdo e competéncias do colegiado, as
competéncias da coordenacao, 0 processo de
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credenciamento/recredenciamento/descredenciamento do corpo docente e suas
funcBes, os deveres do corpo discente, a caracterizagdo do seminario de
acompanhamento do mestrado e/ou doutorado, bem como do exame de
qualificacdo, além da obtencédo do grau e da expedi¢do do diploma;

Providenciar a norma, no caso dos programas multicéntricos, com base no
regimento especifico e neste regulamento.

TITULO Il
DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE

CAPITULO |
DO COLEGIADO

9°. A coordenacéo didatico-pedagogica de cada curso/programa de pos-graduacao

stricto sensu sera realizada pelo CoCur.

Paragrafo Unico. A composicdo do CoCur atenderd ao disposto no artigo 82 do
Regimento Geral do IFRJ.

Art.

VI.

VII.

VIII.

Art.

10. Sao atribuicbes do CoCur:
Zelar pela proposta pedagdgica do programa;

Elaborar a norma do curso/programa, visando garantir sua qualidade didatico-
pedagdgica;
Elaborar, analisar e avaliar a matriz curricular do curso e propor alteracdes, quando
necessarias;

Deliberar acerca dos pedidos de prorrogacéo de prazo para a conclusédo do curso e
pedidos para aproveitamento de disciplinas de cursos de pds-graduacao lato sensu
oferecidos pelo IFRJ e de outros programas stricto sensu aprovados pela CAPES;

Avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas nas turmas;

Deliberar, com grau de recurso, sobre decisdes do coordenador do curso/programa
de pés-graduacao stricto sensu;

Instituir, em caso de identificacdo de plagio, uma comissdo de avaliacdo, que
emitird um parecer dentro do arcabouco legal brasileiro. O Coordenador, caso
necessario, encaminhara o parecer as instancias superiores, podendo levar,
inclusive, ao desligamento do aluno;

Deliberar sobre credenciamento/recredenciamento/descredenciamento  dos
docentes, segundo as normas dos cursos/programas.

11. O CoCur se reunird, ordinariamente, a cada dois meses e, extraordinariamente,

guando convocado pelo coordenador do programa de pos-graduacao ou por convocacao
de 2/3 (dois tercos) de seus membros.
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§ 1°. A reunido se realizara em primeira convocagao, com a presenca de, pelo menos,
metade mais um dos conselheiros votantes.

§ 2°. Decorridos 30 minutos do horario previsto para o inicio da reunido, ela se
realizard, em segunda convocacao, com qualquer quérum.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO

Art. 12. O mandato do coordenador do curso ter4 duracéo de 2 (dois) anos, podendo
haver apenas uma reconducao, mediante elei¢do pelo Colegiado do Curso.

8§ 1°. A eleicéo devera ser convocada pela Direcdo Geral do Campus, e o resultado
comunicado, via memorando, a Pro-reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-graduacao
(PROPPI).

§ 2°. O pleito devera eleger um coordenador e um vice-coordenador.

8§ 3° Na auséncia do coordenador, o vice-coordenador assume a funcdo,
temporariamente ou até o final do mandato vigente.

Art. 13. Compete ao coordenador de curso/programa de pés-graduacédo stricto sensu,
auxiliado pelo colegiado, se necessério:

I. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para O
funcionamento do curso, conforme estabelecem as suas normas e este regulamento;

II. Verificar o cumprimento do conteddo programatico e da carga horaria das
disciplinas do curso;

Ill. Estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos alunos do
Curso;

IV. Designar os docentes que atuardo como orientadores das dissertacdes e/ou teses
e tomar outras providéncias para esse fim;

V. Participar da elaboracéo dos editais dos processos seletivos a pés-graduacao junto
ao O0rgado competente da instituicao;

VI. Homologar a constituicdo das bancas de defesa, consultando o CoCur;

VII. Receber e analisar a documentacéo para pedidos de
credenciamento/recredenciamento/descredenciamento dos docentes;

VIIl. Encaminhar ao CoCur 0S pedidos de
credenciamento/recredenciamento/descredenciamento de docentes.
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CAPITULO III
DO CORPO DOCENTE

Art. 14. O corpo docente do curso/programa é constituido por professores e/ou
pesquisadores portadores do titulo de doutor ou livre-docente, ou reconhecidos com
notdrio saber, de acordo com as recomendac6es da CAPES.

§ 1° Deverdo ser respeitados os critérios estabelecidos pela CAPES sobre a
composi¢do do corpo docente do programa, explicitando a forma de vinculo de cada
docente:

Permanente — Os docentes declarados e relatados anualmente pelo programa e
gue atendam a todos o0s seguintes pré-requisitos: desenvolvam atividades de
ensino na poés-graduacdo e/ou graduacdo (N0 nosso caso inclui-se também o
ensino médio técnico); participem de projetos de pesquisa do programa; orientem
alunos de mestrado ou doutorado do programa, sendo devidamente credenciados
como orientador pelo programa de pos-graduacdo e pela instancia para esse fim
considerada competente pela instituicdo; tenham vinculo funcional-administrativo
com a instituicdo ou, em carater excepcional, consideradas as especificidades de
areas, instituicbes e regides, enquadrem-se em uma das seguintes condicdes
especiais: a) quando recebam bolsa de fixacdo de docentes ou pesquisadores de
agéncias federais ou estaduais de fomento; b) quando, na qualidade de professor
ou pesquisador aposentado, tenham firmado com a instituicdo termo de
compromisso de participagdo como docente do programa; ¢) quando tenham sido
cedidos, por acordo formal, para atuar como docente do programa,;

Colaborador — Os demais membros do corpo docente do programa, incluindo-se
0s bolsistas de pds-doutorado, que ndo atendam a todos 0s requisitos para serem
enquadrados como docentes permanentes ou como visitantes, mas participem de
forma sisteméatica do desenvolvimento de projetos de pesquisa ou atividades de
ensino ou extensao e/ou da orientacdo de estudantes, independentemente do fato
de possuirem ou ndo vinculo com a instituicao;

Visitante — Os docentes ou pesquisadores com vinculo funcional-administrativo
com outras instituicdes, brasileiras ou ndo, que sejam liberados, mediante acordo
formal, das atividades correspondentes a tal vinculo para colaborarem, por um
periodo continuo de tempo e em regime de dedicacdo integral, em projeto de
pesquisa e/ou atividades de ensino no programa, permitindo-se que atuem como
orientadores e em atividades de extenséo, e que tenham sua atuacao no programa
viabilizada por contrato de trabalho por tempo determinado com a instituicdo ou por
bolsa concedida, para esse fim, pela prépria instituicdo ou por agéncia de fomento.

§ 2° O corpo docente dos cursos/programas de poés-graduacdo stricto sensu sera
constituido, majoritariamente, por docentes do IFRJ.

83°. O credenciamento de coorientador externo, vinculado a um projeto especifico,
deve ser aprovado pelo CoCur.

Art. 15. O primeiro credenciamento do docente tera validade de, no minimo, 03 (trés)
anos observando os seguintes critérios:
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I. Disponibilidade e perfil para dedicar-se a pesquisa;

Il. Producéo cientifica e tecnoldgica relevante e regular, de acordo com o exigido pela
norma de curso/programa,;

lll. Entrega de termo de autorizagdo e concordancia assinada e carimbada - em
documento Unico - pelo Diretor Geral e Diretor de Ensino do campus de origem.
Caso o documento seja assinado por substituto(s) anexar a(s) portaria(s) de
substituicao;

Paragrafo Unico. Toda a documentacao ficara arquivada na secretaria de pés-graduacao,
compondo seu acervo documental.

Art. 16. O recredenciamento/descredenciamento do docente ocorrerd mediante a
deliberacédo do CoCur, observando as exigéncias académicas e administrativas previstas
em norma de curso/programa.

Art. 17. Compete ao orientador:
[. Definir, juntamente com o orientado, o tema do trabalho de pesquisa;

Il. Orientar e avaliar o pés-graduando na organizacdo de seu plano de estudo e nas
suas pesquisas;

lll. Propor a coordenacédo a composicao das bancas examinadoras.

Art. 18. Sao atribuicbes do corpo docente:

I. Planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivagdo das aulas da
disciplina ministrada;

[I. Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas planejadas para o curso;
lll. Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;

IV. Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com o0s
dispositivos regimentais;

V. Participar das reuniées do colegiado do programa, quando forem convocadas pela
coordenacao;

VI. Digitar as notas e entregar atas, diarios, planos de curso e demais documentos
pertinentes a disciplina ministrada no prazo previsto pela Secretaria de Pos-Graduacao.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA ACADEMICA DE POS-GRADUACAO

Art. 19. A Secretaria Académica da Pos-graduacdo € o drgao central de registro e controle
das atividades académicas da PoOs-graduacao. E uma instancia normativa cuja funcao e
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documentar e registrar a vida do corpo docente e discente, bem como organizar e
coordenar as atividades administrativas e pedagogicas dos cursos.

Art. 20. A Secretaria Académica deve orientar os estudantes quanto a legislacéo vigente,
normas e regulamentos internos e controlar as funcdes académicas do discente,
desenvolvendo os procedimentos de anotar, registrar e acompanhar o percurso e o
desempenho do aluno até a etapa da sua integralizac&o curricular.

Art.21. Sao atribuicbes da Secretaria Académica de Pds-graduacao:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.
XIII.
XIV.

XV.
XVI.

Y

Responder perante a Pré-reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo e
Direcao Geral do Campus pelo expediente e pelos servicos gerais da Secretaria;

Organizar a coletanea da legislacdo, regulamentos, regimentos, instrugdes,
despachos e ordens de servico;

Organizar e manter atualizado o arquivo dos projetos pedagdgicos, das matrizes
curriculares, de planos de curso e ementas das disciplinas dos cursos da pos-
graduacao do IFRJ;

Conhecer os fundamentos, os objetivos, a estrutura, a organizacdo e o
funcionamento da Secretaria Académica da Pds-graduacdo e do campus no qual
atua;

Estabelecer os procedimentos de rotina das atividades da secretaria;

Divulgar, por ordem da Pro-reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-graduacao,
calendario académico da pés-graduacéo, instrucdes e editais relativos a matricula
e inscri¢cdes diversas;

Fazer conferéncia rigorosa dos dados e documentos pessoais dos alunos,
extraindo com fidelidade o que for do interesse da escrituracdo académica,

Emitir os diarios de classe dos professores;

Emitir declaracdo com a frequéncia e as notas das disciplinas cursadas, quando
solicitado;

Elaborar e encaminhar, quando solicitado, para a Pro-reitoria de Pesquisa,
Inovacado e Pdés-graduacédo, relatérios das atividades de Secretaria com dados
estatisticos referentes a matriculas, trancamentos, desisténcias e concluintes;

Secretariar as reunides de colegiado dos programas de stricto sensu e elaborar as
respectivas atas;

Assinar memorandos emitidos pela Secretaria;

Proceder a avaliacdo do servi¢o de seus auxiliares;

Participar do processo de avaliagéo institucional;
Supervisionar a organizagao e manutencéo do arquivo inativo;
Organizar e manter as pastas dos alunos atualizadas;
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XVII.

XVIII.
XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV.
XXVI.

XXVII.
XXVIII.
XXIX.
XXX.
XXXI.

XXXII.

XXXIII.
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Realizar a inscricdo, inclusdo, cancelamento e trancamento de disciplinas,
requeridas pelos estudantes em formulério préprio, respeitando, para tanto, o
calendario académico, e efetivar os procedimentos no sistema académico;

Emitir carteirinhas dos alunos;
Manter as pastas dos professores atualizadas;

Encaminhar documentos referentes a abertura de processo para emissao e registro
de certificado e/ou diploma para o setor pertinente conforme normas internas
vigentes;

Receber, informar e expedir requerimentos e demais documentos pertinentes ao
setor;

Organizar os livros de registros dos programas de pos-graduacao relativos a
secretaria do campus;

Inserir dados no Sistema Académico (ex: preencher ficha cadastral dos alunos
novos, matricular o aluno no curso, de acordo com a documentacao exigida no
edital, gerar historico do aluno, criar turmas, inscrever em disciplinas, colocar o
nome dos professores responsaveis pelas disciplinas, incluir o periodo avaliativo do
curso, gerar chamada de cada disciplina, imprimir os diarios, inserir fotos dos
alunos na ficha cadastral).

Auxiliar a coordenacéo no preenchimento da Plataforma Sucupira;
Atualizar semestralmente o cadastro de discentes (mestrado);

Informar aos coordenadores a situacao irregular do docente (digitacdo de notas
fora do prazo estabelecido, ndo entrega dos diarios);

Agendar sala e equipamentos para defesa de TCC, dissertacéo e tese;
Divulgar defesas de TCC, dissertacgéo e tese;

Preparar ata de defesa de TCC, dissertacéao e tese;

Organizar livros de atas de defesa de TCC, dissertagao e tese;

Receber os trabalhos de conclusédo de curso, dissertacfes e teses entregues pelo
estudante, com as devidas correcdes, caso sejam sugeridas pela banca;

Encaminhar a verséao final dos trabalhos de conclusdo de curso, das dissertacdes e
das teses a biblioteca;

Participar de reunides e treinamentos, quando convocada.

CAPITULO V
DO CORPO DISCENTE

Art. 22. O corpo discente do curso/programa € formado por alunos regularmente
matriculados no referido curso/programa de pés-graduacédo da institui¢ao.

Paragrafo unico. Todo aluno devera ter, pelo menos, um orientador credenciado no
respectivo curso/programa de pés-graduacao.
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Art. 23. Constituem-se deveres do aluno:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

Possuir, no minimo, 75% de frequéncia nas disciplinas e atividades do seu
programa de pos-graduacao stricto sensu;

Participar das atividades complementares (jornadas internas, defesas, seminarios,
entre outros) do seu curso/programa de pés-graduacao stricto sensu;

Elaborar e apresentar o projeto de mestrado ou de doutorado com caracteristicas
de uma pesquisa de conteudo original, adequada ao curso/programa de pés-
graduacao a que pertence;

Elaborar e apresentar trabalho de exame de qualificacao;
Elaborar e apresentar a dissertacdo de mestrado ou a tese de doutorado;

Produzir artigos cientificos e/ou tecnoldgicos, em conjunto com o orientador, para
serem publicados em eventos e/ou revistas reconhecidos pela CAPES, da area de
conhecimento a que se vincula o curso/programa de pos-graduacao;

Citar o IFRJ e 0 seu respectivo orientador como coautor e, se houver, as agéncias

de fomento em toda producdo académica relativa a pesquisa junto ao
curso/programa;

Defender a dissertacdo ou a tese dentro do prazo estabelecido pela respectiva
norma de curso;

Fazer uso do Manual para elaboracéo de trabalhos académicos dos cursos de pos-
graduacéo: trabalho de conclusédo de curso, dissertacao e tese do IFRJ;

Elaborar e apresentar uma producdo técnico-tecnologica e/ou cultural para os
alunos matriculados nos cursos de mestrado profissional,

Anexar uma declaracéo de autoria no ato da entrega de trabalhos académicos;

Abrir processo junto a Secretaria de Pdés-graduacdo para emissdo de diploma,
apresentando original e copia dos seguintes documentos: Certiddo de Registro
Civil (de nascimento ou casamento), cépia do documento de identidade, com foto,
contendo o n° do Registro Geral, cépia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF,
Histérico Escolar do curso de graduacao, diploma do curso de graduacgéao, e “nada
consta” da biblioteca.

Art.24. Graduados ndo inscritos em cursos stricto sensu regulares da Instituicdo
poderdo matricular-se em disciplina de Pés-graduacao, entédo considerada isolada, desde
gue haja aprovacao prévia do Colegiado do Curso, anuéncia do docente responsavel pela
disciplina e disponibilidade de vaga.

Paragrafo unico. Ao aluno de disciplina isolada sera permitido cursar créditos exigidos

para o Programa de POs-graduacdo, excetuando-se as disciplinas relacionadas ao
desenvolvimento da dissertacdo e/ou tese, sendo que cada programa de pés-graduacéo
definira critérios relativos ao niumero de créditos, ndo implicando tal fato a dispensa do
processo seletivo.
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Art. 25. O trancamento de matricula ou de disciplina s6é poderad ocorrer conforme
calendario da pos-graduacdo, e por motivo justificado, nos casos em que fique
comprovado o impedimento involuntario do aluno para exercer suas atividades
académicas, desde que permita a defesa no prazo maximo estipulado pela norma de
Curso.

§ 1°. O trancamento de matricula:
l.  Soé sera permitido apds o término do primeiro semestre do curso;

II.  N&o podera ser concedido por mais de um periodo letivo durante a permanéncia do
aluno no curso;

§ 2°. Durante a vigéncia do periodo de trancamento, o aluno néo fara jus a bolsa de
estudos.

§ 3°. O trancamento de disciplina:

I. SO seré permitido se ndo exceder um terco (1/3) dos créditos a serem cursados em
um semestre;

Il. SO podera ser realizado uma Unica vez, caso se trate da mesma disciplina a ser
cursada.

§ 3° O trancamento de matricula ou de disciplina deverd ser aprovado pelo
Coordenador do Curso, que, a seu critério, podera consultar o CoCur.

Art. 26. O aluno sera desligado do curso/programa quando:

I. For reprovado em duas disciplinas do curso/programa;

II. N&o efetivar matricula findo o trancamento previsto neste regulamento;
[ll. Ultrapassar o prazo de permanéncia no curso/programa,

IV. For constatada a auséncia de originalidade no contetdo textual ou for comprovado
plagio em algum trabalho académico por ele apresentado, por instancia deliberativa
superior do IFRJ;

V. Solicitar o desligamento, com a ciéncia do orientador, acompanhado de justificativa
encaminhada ao CoCur.

VI. Nao efetuar matricula semestral.

§ 1°. Na eventualidade de um aluno desejar reingressar no curso apos o desligamento,
podera fazé-lo por meio de nova selecao publica, de acordo com os procedimentos
previstos em edital, ou respeitadas as normas especificas dos cursos/programas da
Instituic&o.

§ 2°. No caso previsto no inciso VI, o aluno tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos
para solicitar a regularizacdo da sua situagao junto a Coordenacao do Curso.
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TITULO 1l
DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DA ESTRUTURA CURRICULAR

Art. 27. Os cursos/programas de pos-graduacgdo stricto sensu terdo duracdo maxima
com base na legislacdo vigente, a contar da data da matricula e de acordo com a
modalidade do curso, a saber:

I. Os cursos de mestrado académico terdo duracdo méaxima de dois anos (vinte e
guatro meses), incluindo o desenvolvimento e defesa da dissertacao;

Il. Os cursos de mestrado profissional poderdo ter duracdo maxima de até dois anos
e meio (trinta meses), incluindo o desenvolvimento e defesa do trabalho de
conclusédo, devendo ser respeitada a duracdo estabelecida pelo projeto pedagdgico
do curso;

lll. Os cursos de doutorado terdo duracdo méxima de quatro anos (quarenta e oito
meses), incluindo o desenvolvimento e a defesa da tese.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, caso o aluno ndo consiga concluir o curso no
prazo previsto neste artigo, ele podera, mediante apresentacdo de justificativa por escrito,
acompanhada do material escrito ja desenvolvido, de documentos comprobatoérios da sua
justificativa e do aval do orientador, solicitar prorrogacao por até 06 (seis) meses, cabendo
ao CoCur decidir sobre o deferimento da solicitagao.

Art. 28. Os cursos/programas de pos-graduacdo stricto sensu serdo oferecidos em
regime semestral.

Paragrafo unico. As disciplinas do curso/programa de poés-graduacdo stricto sensu
poderdo ter as suas aulas ministradas durante todo o semestre letivo ou ser concentradas
em parte dele.

Art. 29. A estrutura curricular dos cursos/programas de pos-graduacao stricto sensu
obedecera ao prescrito no projeto pedagdgico do curso.

Art. 30. O aluno da poés-graduacéo stricto sensu podera solicitar o aproveitamento de
disciplinas cursadas em programas de po0s-graduacédo lato sensu do préprio IFRJ ou de
cursos/programas de pés-graduacéo stricto sensu aprovados pela CAPES.

§ 1°. O prazo de validacao dos créditos em disciplinas cursadas, contadas a partir da
matricula no atual curso/programa do IFRJ, sera de:

I. 30 (trinta) meses, no maximo, para o nivel de mestrado, resguardadas as normas
especificas de cada curso/programa;
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. 54 (cinquenta e quatro) meses, no maximo, para o0 nivel de doutorado,
resguardadas as normas especificas de cada curso/programa.

§ 2°. A solicitagdo de aproveitamento das disciplinas devera ser feita pelo aluno, com
ciéncia do seu orientador, ao CoCur, mediante apresentacdo de historico escolar do curso
de poés-graduacao (documento oficial e copia) do qual se solicita o aproveitamento de
disciplina, da ementa e carga horaria da referida disciplina.

83°. Para efeito de aproveitamento de créditos de disciplinas, deveréo ser levadas em
consideracao a carga horaria e a ementa das mesmas, considerando 0s seguintes casos:

I. Poderdo ser aproveitados até 04 (quatro) créditos oriundos de cursos de
especializacéo do IFRJ, apds analise e aprovacao por parte do CoCur;

Il. Poderdo ser aproveitados créditos oriundos de cursos/programas de pos-
graduacdo stricto sensu aprovados pela CAPES, apés analise e aprovacao do
CoCur, nao ultrapassando o limite de 1/3 dos créditos do curso/programa do IFRJ;

lll. Poderdo ser aproveitados até 100% (cem por cento) dos créditos oriundos de
cursos stricto sensu do mesmo programa do IFRJ.

8§ 4°. Cabera ao CoCur o deferimento da solicitagéo.

Art. 31. Alunos de poés-graduacdo de outras instituicbes de ensino superior
reconhecidas pela CAPES poderdo cursar disciplinas nos cursos/programas de poés-
graduacéo stricto sensu do IFRJ, desde que haja vaga, com a anuéncia do docente
responsavel pela disciplina e do coordenador do curso.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE ADMISSAO E MATRICULA
Art. 32. O processo de admissdo aos cursos/programas de pds-graduacéo stricto sensu

sera definido por edital de selecdo elaborado pelo 6rgdo competente da Instituicdo, a
partir de diretrizes emanadas da PROPPI e do CoCur.

Art. 33. A Secretaria do Ensino de Pés-Graduacao (SEPG) é o 6rgao responsavel pelos
procedimentos de matricula, de inscricdo e de trancamento de disciplina dos
cursos/programas de pés-graduacao stricto sensu.

Art. 34. No inicio do semestre letivo, o aluno devera efetuar inscricdo em disciplinas na
SEPG do campus.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Regulamento Geral da P6s-Graduagéo Stricto Sensu — aprovado em 10 de julho de 2017 no CAPOG e Resolucdo n°__CONSUP 16



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

Art. 35. A verificacdo do rendimento escolar sera realizada por disciplina.

§ 1°. O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do professor e de
acordo com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando o estabelecido na norma do
curso/programa.

§ 2°. O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso por notas de
zero (0,0) a dez (10,0), ou equivalente, ndo sendo atribuido grau ao aluno que néo
concluir as atividades até o final do periodo regular.

§ 3° O professor da disciplina devera definir a situagdo dos alunos sem grau
atribuido até o final do periodo letivo subsequente ou até a defesa da dissertacdo/tese, o
gue ocorrer primeiro.

8 4°. Caso o professor da disciplina ndo defina a situacdo do aluno até o prazo
determinado no § 3° o Colegiado do Curso deliberara sobre o grau a ser atribuido ao
aluno.

Art. 36. Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota igual ou
superior a 6,0 (seis), a nota minima exigida para aprovacao.

Art. 37. SO sera permitida uma reprovacao por disciplina durante o curso.

Paragrafo Unico. Caso tenha mais de uma reprovacédo, o aluno sera automaticamente
desligado do curso/programa de pds-graduacéo stricto sensu.

CAPITULO IV
DO SEMINARIO DE ACOMPANHAMENTO DA POS-GRADUACAO
Art. 38. Os cursos/programas de pos-graduacdo stricto sensu deverdo prever em sua
norma a realizacdo de um seminéario de acompanhamento da dissertacdo de mestrado ou

da tese de doutorado, com apresentacdo publica, a fim de se conhecer o projeto de
pesquisa em desenvolvimento pelo aluno.

§ 1°. Cada curso/programa de pos-graduacao stricto sensu devera ter um roteiro para
apresentacao do seminario de acompanhamento.

§ 2° O projeto de pesquisa devera ser elaborado de acordo com o Manual para
elaboracao de trabalhos académicos dos cursos de pés-graduacédo: trabalho de concluséo
de curso, dissertacao e tese do IFRJ.

§ 3°. A avaliagdo do seminario de acompanhamento devera ser feita por uma comisséo
formada por, pelo menos, dois docentes do curso/programa, tendo como resultado final a
situagao “aprovado” ou “reprovado”, inclusive com consideracoes.

§ 4° A comisséo de avaliacdo do seminario de acompanhamento podera indicar a
submissao do projeto de pesquisa do aluno ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP).

CAPITULO V
DO EXAME DE QUALIFICACAO
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Art. 39. Os cursos/programas de poés-graduacao stricto sensu deverdo prever em
norma a realizagdo de um exame de qualificacdo do mestrado ou do doutorado, com
apresentacao restrita a banca de avaliacdo, a fim de se conhecer a situacdo do
desenvolvimento do trabalho de pesquisa do aluno.

§ 1° Cada curso/programa de poOs-graduacao stricto sensu deverd ter um roteiro do
exame de qualificagao.

§ 2°. O texto do exame de qualificacdo devera ser elaborado de acordo com o Manual
para elaboracdo de trabalhos académicos dos cursos de poés-graduacdo: trabalho de
concluséo de curso, dissertacao e tese do IFRJ.

§ 3°. A avaliacdo do exame de qualificacdo devera ser feita por uma banca formada
por, pelo menos, dois membros indicados pelo orientador, sendo um interno e,
preferencialmente, um externo ao curso/programa.

§ 4° A avaliagdo do exame de qualificacdo tem como resultado final a situacéo
“‘Aprovado” ou “Reprovado”, inclusive com consideragdes sobre o trabalho de pesquisa.

CAPITULO VI
DA DEFESA DO TRABALHO FINAL DE MESTRADO E DOUTORADO

Art. 40. A defesa do trabalho final de mestrado ou de doutorado sé podera ser marcada
apos o cumprimento de todos os créditos exigidos no projeto pedagdégico do curso (PPC).

Art. 41. O trabalho final do mestrado profissional sera desenvolvido a partir de uma
pesquisa aplicada, de carater original, de autoria do aluno, podendo ser um estudo
cientifico, tecnolégico ou cultural, de carater tedrico-pratico, tedrico-empirico ou
metodoldgico, pertinente a area de conhecimento do curso/programa.

§ 1°. A norma de curso/programa devera prever a forma de apresentacdo do trabalho
monografico do mestrado profissional, podendo ser em forma de dissertagéo, relatorio ou
de artigo.

§ 2°. A banca examinadora serd formada por, pelo menos, dois membros indicados
pelo orientador (presidente da banca), sendo um interno e um externo ao curso/programa.

Art. 42. O trabalho final do mestrado académico serd desenvolvido a partir de uma
pesquisa cientifica, de carater original, de autoria do aluno, podendo ser um estudo
tedrico, tedrico-pratico, tedrico-empirico ou tedrico-metodoldgico, pertinente a area de
conhecimento do curso/programa.

§ 1°. A norma de curso/programa devera prever a forma de apresentacdo do trabalho
monografico do mestrado académico, podendo ser em forma de dissertacdo ou de artigo.

§ 2°. A banca examinadora serd formada por, pelo menos, dois membros indicados
pelo orientador (presidente da banca), sendo um interno e um externo ao curso/programa.
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Art. 43. O trabalho final do doutorado sera desenvolvido a partir de uma pesquisa
cientifica, de carater original, de autoria do aluno, podendo ser um estudo tedrico, tedrico-
pratico, tedrico-empirico ou tedrico-metodoldgico, pertinente a area de conhecimento do
curso/programa.

§ 1°. A norma de curso/programa devera prever a forma de apresentacdo do trabalho
monografico de doutorado, podendo ser em forma de tese ou de artigo.

§ 2°. A banca examinadora sera formada por, pelo menos, quatro membros indicados
pelo orientador (presidente da banca), sendo dois internos e dois externos ao
curso/programa.

Art. 44. O trabalho final de mestrado ou de doutorado sera avaliado pela banca
examinadora, sendo-lhe atribuida uma das situa¢des abaixo:

I. Aprovado: quando o trabalho for considerado satisfatério, atingindo a qualidade
necessaria para a obtencao do titulo de mestre ou de doutor;

Il. Aprovado com restricbes: quando o trabalho for considerado parcialmente
satisfatorio, necessitando de complementos e/ou ajustes essenciais para ser
considerado de qualidade para obtencao do titulo de mestre ou de doutor. Nesse
caso, o aluno tera até 90 (noventa) dias para apresentar uma nova versao do
trabalho final aos membros da banca, para que seja emitida uma nova ata de
defesa. Caso as modificagcbes ndo sejam consideradas satisfatorias pela banca
examinadora, o aluno sera reprovado;

lll. Reprovado: quando o trabalho for considerado insatisfatorio, ndo obtendo o titulo
de mestre ou de doutor.

CAPITULO VI
DA OBTENCAO DO GRAU E EXPEDICAO DE DIPLOMA
Art. 45. Apés a defesa e aprovacédo do trabalho final, o aluno devera conferir, junto a

SEPG, quais os procedimentos e documentos necessarios para a expedicdo do seu
diploma de pés-graduacao stricto sensu.

Art. 46. Somente fard jus ao diploma de poés-graduacdo stricto sensu o0 aluno que
obtiver aprovagcédo em todas as disciplinas e na defesa do trabalho final de mestrado ou de
doutorado.

Art. 47. Os diplomas de pos-graduacéao stricto sensu tém validade nacional, desde que
se enquadrem nos dispositivos estabelecidos pela legislag&o vigente.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 48. As atividades de pesquisa e poOs-graduacdo relacionadas aos
cursos/programas de pés-graduacao stricto sensu serao supervisionadas pela PROPPI.

Art. 49. Cabera a PROPPI estabelecer os critérios de avaliacdo dos cursos de pos-
graduacédo stricto sensu, com vistas a recomendacao ou a restricdo de oferta de vagas
e/ou de novas turmas.

Art. 50. As disposicdes sobre a propriedade intelectual decorrente das atividades de
pesquisa basica ou aplicada, previstas ou ndo em convénios, serdo analisadas caso a
caso, de acordo com a legislacdo em vigor, ouvindo-se as partes envolvidas e
respeitando-se as determinacdes previstas pela Politica de Inovacéo do IFRJ.

Paragrafo Unico. Nas publicacdes académicas ou técnicas de que trata este artigo
deverdo constar a citacdo dos autores que efetivamente trabalharam na pesquisa, bem
como a participacao das instituicdes e 6rgaos de fomento envolvidos.

Art. 51. Os casos omissos serdo avaliados pelo CoCur, consultando-se, quando
necessario, a PROPPI, observada a legislacdo em vigor.

Art. 52. Este regulamento entrard em vigor ap0s a sua aprovacdo pelo Conselho
Superior do IFRJ.
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ANEXO |

DECLARACAO

Declaro, para 0s devidos fins, que o(a) professor(a)

esta autorizado(a) a atuar no Programa de
Pés-graduacdo Stricto Sensu (NOME DO PROGRAMA), oferecido pelo Instituto Federal

de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) — Campus
, sendo disponibilizadas horas de sua carga horaria semanal.
Rio de Janeiro, de de 201 .
Ciéncia,

Nome do(a) Professor(a)
SIAPE:

Anuéncia,

Diretor Geral do Campus
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